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Centrul de Plasament Bilbor, Localitatea Bilbor, Nr. 121, Jud. Harghita, Tel.0266355013/0733553066,
Email- cpbilbor@yahoo.com cpbilbor@dgaspchr.ro

Aprobat,
Director general,
Elekes Zoltan

Nr . 43809/12.06.2024

Caiet de sarcini
Frunizare echipamente IT si Video in cadrul proiectului “Dezvoltarea de noi servicii prin infiintarea
unui centru de zi $i a unei case tip familial in localitatea Bilbor, judetul Harghita”

1 Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor pe
baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

In cadrul acestei proceduri, DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA
COPILULUI HARGHITA indeplineste rolul de Autoritatea contractanta, respectiv Autoritatea
contractanta in cadrul Contractului.

Pentru scopul prezentei sectiuni a Documentatiei de Atribuire, orice activitate descrisa intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol, trebuie interpretatd ca fiind
mentionatd in toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ca aceasta trebuia mentionatd pentru
asigurarea indeplinirii obiectului Contractului.

2 Contextul realizarii acestei achizitii de produse

Contractul Furnizare echipamente IT si Video in cadrul proiectului “Dezvoltarea de noi servicii prin
infiintarea unui centru de zi i a unei case tip familial in localitatea Bilbor, judetul Harghita”este
finantat prin Programul Operational Regional 2014-2020.

Obiectivul general al proiectului consta in cresterea gradului de acoperire cu servicii sociale a judetului
Harghita, prin reabilitarea unui imobil existent pentru tnfiintarea unui centru de zi si a unei Case de tip
familial si oferirea mai multor tipuri de servicii pentru sprijinirea si dezvoltarea grupului tinta. In cladirea
C1 unde in prezent este prevazut internat, va functiona centrul de zi, iar in cladirea C2 unde se regaseste
club si depozitul de lenjerie, va functiona casa de tip familial.

2.1 Informatii despre Autoritatea contractanta
Autoritate contractanti DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI
PROTECTIA COPILULUI HARGHITA

Adresa: Piata Libertatii nr. 5, Miercurea Ciuc, judet Harghita
Telefon/fax: Telefon: 0266314711, Fax: 0266207754
E-mail: office@dgaspchr.ro
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2.2 Informatii despre beneficiile anticipate de citre Autoritatea contractanta

Achizitionarea echipamentelor IT si Video este necesara in vederea dotarii centului de zi si a casei de tip
familial cu echipamente digitale contemporane in vederea facilitarii desfagurarii actividtilor.

3  Descrierea produselor solicitate

Autoritatea contractanta doreste achizitionarea de echipamente IT si Video in vederea atingerii
obiectivelor stabilite prin proiectul “Dezvoltarea de noi servicii prin infiintarea unui centru de zi si a
unei case tip familial in localitatea Bilbor, judetul Harghita

3.1 Obiectivul general al proiectului

“Dezvoltarea de noi servicii prin infiintarea unui centru de zi si a unei case tip familial in localitatea
Bilbor, judetul Harghitaare drept obiectiv cresterea gradului de acoperire cu servicii sociale a judetului
Harghita, prin reabilitarea unui imobil existent pentru tnfiintarea unui centru de zi si a unei Case de tip
familial si oferirea mai multor tipuri de servicii pentru sprijinirea si dezvoltarea grupului tinta. In cladirea
C1 unde 1n prezent este prevazut internat, va functiona centrul de zi, iar in cladirea C2 unde se regaseste
club si depozitul de lenjerie, vafunctiona casa de tip familial.

3.2 Obiectivul specific al proiectului

Obiectivele specifice ale proiectului sunt

1. Imbunatitirea conditiilor de viatd pentru cei 11 copii implicati in procesul de dezinstitutionalizare prin
dezvoltarea serviciilor alternative de ingrijire a acestora Tn comunitate.

2. Realizarea unui centru de zi si a unei case de tip familial

3. Frunizarea serviciilor sociale in infrastructura de zi pentru 50 de copii

4. Dotarea centrului de zi si casei de tip familial cu toate mijloacele necesare asigurarii conditiilor de viata
normale.

3.3 Produsele solicitate si operatiunile cu titlu accesoriu necesar a fi realizate
3.3.1 Produse solicitate

Specificatiile tehnice care indicd o anumita origine, sursd, productie, un procedeu special, o marca de
fabrica sau de comerf, cu brevet de inventie, o licentd de fabricatie, sunt mentionate doar pentru
identificarea cu usurintd a tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi considerate cu mentiunea "sau
echivalent".

Durata
. Canti . Durata maxima de | Specificat .
Denumire U.M. Loc de livrare . e . . minima
tate livrare solicitata ii tehnice .
garantie
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
Sistem de Centrul de plasament Maxim 30 de zile de Fisa .
h 1 b ’ p . la comanda 154 Minim 2
supraveghere uc 1 .
i Bilbor, Nr. 121, jud, Autoritatii tehnica 44 ani
video Harghita ’
Contractante
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Maxim 30 de zile de
Pachet calculator Centrul de plasament 1 d Fisi Minim 2
office assitant cu 7 buc : P : a corngn .jd .1sa lmr.n
monitor I7 Bllbor},INr. 1_21» jud. Autoritatii tehnica 57 ani
arghita Contractante
Maxim 30 de zile de
Multifuntional 5 bue C@ntml de plasament la comanda Fisa Minim 2
laser Bilbor, Nr. 1_21» jud. Autoritatii tehnica 58 ani
Harghita Contractante
Maxim 30 de zile de
Vv 5 buc antml de plasament la comanda Fisa Minim 2
Bilbor, Nr. 1_21, jud. Autoritatii tehnica 59 ani
Harghita Contractante
Maxim 30 de zile de
Boxa portabila ) buc C;ntrul de plasarpent la comanda Fisa Minim 2
Bilbor, Nr. 1.21, jud. Autoritatii tehnica 60 ani
Harghita Contractante
Maxim 30 de zile de Fisi
Centrul de plasament la comanda . Minim 2
Laptop 11 set Bilbor, Nr. 121, jud. Autoritatii tehnica ani
Harghita Contractante 187
Maxim 30 de zile de
Prelungitor 10 m 19 buc Cejntrul de plasament la comanda Fisa Minim 2
Bilbor, Nr. 1.21, jud. Autoritatii tehnica 55 ani
Harghita Contractante
Maxim 30 de zile de
Prelungitor § m 19 buc antrul de plasament la comanda Fisa Minim 2
Bilbor, Nr. 1.21, jud. Autoritatii tehnica 56 ani
Harghita Contractante

3.3.2 Garantie

Toate produsele trebuie sd fie acoperite de garantie pentru cel putin perioada solicitatd pentru fiecare

produs.

Garantia trebuie sa acopere toate costurile rezultate din remedierea defectelor in perioada de garantie,
inclusiv, dar fara a se limita la:

e demontare, inclusiv Inchirierea de unelte speciale necesare pe durata interventiei (daca este

aplicabil);
e ambalaje, inclusiv furnizarea de material protector pentru transport (carton, cutii, lazi etc.);

e transport prin intermediul transportatorului, inclusiv de transport international (daca este

aplicabil);
e diagnoza defectelor, inclusiv costurile de personal;
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e repararea tuturor componentelor defecte sau furnizarea unor noi componente;
e Inlocuirea partilor defecte;
e despachetarea, inclusiv curatarea spatiilor unde se efectueaza interventia;
e instalarea in starea initiala;
e testarea pentru a asigura functionarea corecta;
e repunerea in functiune.

3.3.3 Livrare, ambalare, etichetare, transport si asigurare pe durata transportului

Termenul de livrare este cel mentionat pentru fiecare produs in parte. Un produs este considerat livrat
cand toate activitdtile in cadrul contractului au fost realizate si produsul/echipamentul este instalat,
functioneaza la parametrii agreati si este acceptat de Autoritatea contractanta.

Produsele vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de Autoritatea contractantd pentru fiecare
produs in parte. Fiecare produs va fi insotit de toate subansamblele/partile componente necesare punerii si
mentinerii in functiune.

Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfel incat sa previna orice dauna sau deteriorare
in timpul transportului acestora catre destinatia stabilita.

Daca este cazul, ambalajul trebuie prevazut astfel incat sa reziste, fard limitare, manipularii accidentale,
expunerii la temperaturi extreme, sarii si precipitatiilor din timpul transportului si depozitarii in locuri
deschise. In stabilirea marimii si greutitii ambalajului Contractantul va lua in considerare, acolo unde este
cazul, distanta fatd de destinatia finala a produselor furnizate si eventuala absentd a facilitatilor de
manipulare la punctele de tranzitare.

Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusivd a contractantului. Produsele vor fi
asigurate Tmpotriva pierderii sau deteriorarii intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice
factor extern.

Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se considera ca 1-a luat in
considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intampina 1n acest sens si nu va invoca nici un motiv de
intarziere sau costuri suplimentare.

3.3.4 Operatiuni cu titlu accesoriu, daca este cazul

3.3.4.1 Instalare, punere in functiune, testare

Contractantul va asambla/preasambla produsele in atelierul sidu/la locul de instalare indicat de Autoritatea
contractantd si va efectua orice altd configuratie consideratd necesara pentru a asigura functionarea
corecta a produselor.

Contractantul trebuie sa instaleze toate produsele in mod corespunzdtor, asigurand-se 1n acelasi timp ca
spatiile unde s-a realizat instalarea raman curate. Dupa livrarea si instalarea produselor, contractantul va
elimina toate deseurile rezultate si va lua masurile adecvate pentru a aduna toate ambalajele si eliminarea
acestora de la locul de instalare.

Odata ce produsele sunt asamblate, contractantul va realiza si apoi toate configurarile/setarile necesare
pentru a pune produsele in functiune. Punerea in functiune include, de asemenea, toate ajustarile si
setdrile necesare pentru a asigura instalarea corespunzatoare, in ceea ce priveste performanta si calitatea,
cu toate configuratiile necesare pentru o functionare optima.

Dupa instalare si punere in functiune, Autoritatea contractantd si Contractantul va efectua teste
functionale ale produsului. Testarea produsului va avea in vedere urmatoarele elementefard a se limita la
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cele ce urmeaza: testare in conditii de utilizare ,reala”; metode de testare; mediul de testare;
functionalitati care trebuie testate; criterii de succes/esec ale testelor; calendar/interval de testare, etc.
Contractantul va efectua pe cheltuiala sa si fara nici un fel de costuri din partea Autoritatii contractante
toate testele pentru a asigura functionarea produsului la parametri agreati. Contractantul ramane
responsabil pentru protejarea produselor luadnd toate masurile adecvate pentru a preveni lovituri, zgarieturi
si alte deteriorari, pana la acceptare de catre Autoritatea contractanta.

3.3.4.2 Instruirea personalului pentru utilizare

Contractantul este responsabil pentru instruirea la fata locului a personalului desemnat de Autoritatea
contractanta. Scopul instruirii este de a transfera cunostintele necesare pentru a opera produsul.

Instruirea va fi organizata dupa ce produsul este functional si trebuie sd permita personalului Autoritatii
contractante: intelegerea diferitelor componente ale produsului; intelegerea tuturor functionalitatilor;
operarea produsului; informatii despre mentenanta de rutind care trebuie sd fie efectuatd de catre
utilizator; depistarea problemelor si diagnosticare de baza; etc.

Contractantul trebuie sa propuna orice subiect suplimentar care ar putea fi necesar pentru a se asigura ca
personalul Autoritatii contractante este pe deplin instruit pentru a asigura utilizarea corespunzatoare a
produsului.

Contractantul va asigura pe durata sesiunii de instruire materiale suport in limba romana, care includ cel
putin manuale de operare, fise tehnice, etc.

3.4 Atributiile si responsabilititile Partilor
Autoritatea contractanta:
e se obliga sa pund la dispozitia contractantului orice informatii si/sau documente pe care le detine
si pot fi relevante pentru indeplinirea contractului
e se obliga sa receptioneze produsele
e se obligd sa plateasca pretul produselor cétre furnizor in termenul si conditiile stabilite
Contractant:
e se obligd sa furnizeze produsele la standardele si sau performantele prezentate in caietul de
sarcini
e va garanta ca produsele furnizate prin contract sunt noi, nefolosite si corespund din punct de
vedere calitativ
e va asigura transportul, descarcarea, montarea si punerea in functiunedupa caz
e riaspunde pentru eventualele defecte ascunse dovedite de autoritatea contractanta si insusite de
producitor in perioada de garantie specificata

4 Documentatii ce trebuie furnizate Autorititii contractante in legatura cu produsul
Documentatiile pe care Contractantul trebuie sa le livreze Autorittii contractante In cadrul contractului
sunt:

e Factura

e Documentul de transport, intern sau International

e Declaratie/certificat de conformitate

e Certificat de garantie

e Proces verbal de receptie cantitativa/calitativa
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5 Receptia produselor
Receptia produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de Contractant si Autoritatea
contractantd. Receptia produselor se va realiza in mai multe etape, in functie de progresul contractului,
respectiv:
a) receptia cantitativa se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitata la locatia indicatd
de Autoritatea contractanta;
b) receptia calitativa se va realiza dupa instalare, punere n functiune si testare a produselor si, dupa
caz, toate defectele au fost remediate.
Procesul verbal de receptie calitativa va include unul din urmatoarele rezultate:
a) acceptat;
b) acceptat cu observatii minore;
c) acceptat cu rezerve;
d) refuzat.

6  Modalitati si conditii de plata
Contractantul va emite factura pentru produsele livrate. Fiecare factura va avea mentionat numarul
contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective. Facturile vor fi trimise in original la
adresa specificata de Autoritatea contractanta.
Factura va fi emisd dupa semnarea de catre Autoritatea contractantd a procesului verbal de receptie
calitativa, acceptat, dupa livrare, instalare si punere in functiune. Procesul verbal de receptie calitativa va
insoti factura si reprezintd elementul necesar realizarii platii, impreund cu celelalte documente
justificative prevazute mai jos:

a) certificatul de calitate si garantie;

b) declaratia de conformitate;

c) avizul de expeditie a produsului;

d) procesul verbal de receptie cantitativa;
Platile 1n favoarea Contractantului se vor efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii fiscale
in original si a tuturor documentelor justificative.

7  Cadrul legal care guverneaza relatia dintre Autoritatea contractanta si Contractant (inclusiv
in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca)

Ofertantul devenit Contractant are obligatia de a respecta in executarea Contractului, obligatiile aplicabile

in domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin

acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii.

Se va prezenta o declaratie in acest sens.

8 Garantie de buna executie

Cuantum - 3% din valoarea fara TVA a contractului.

Garantia de bund executie se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului de
achizitie publicd/contractului subsecvent. Acest termen poate fi prelungit la solicitarea justificatd a
contractantului, fard a depasi 15 zile de la data semnarii contractului de achizitie publicd/contractului
subsecvent.

Garantia de bund executie se constituie:
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a) virament bancar;

b) instrumente de garantare emise 1n conditiile legii astfel:
(i) scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Romania sau din alt stat;
(ii) scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Roménia sau din alt stat pentru
achizitiile de lucrari a céror valoare estimata este mai mica sau egala cu 40.000.000 lei fara TVA si
respectiv pentru achizitiile de produse sau servicii a caror valoare estimatd este mai mica sau egala
cu 7.000.000 lei fara TVA;
(iii) asigurari de garantii emise:
- fie de societati de asigurare care detin autorizatii de functionare emise in Roméania sau intr-un alt
stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt inscrise in registrele publicate pe site-ul Autoritatii
de Supraveghere Financiara, dupa caz;
- fie de societdti de asigurare din state terte prin sucursale autorizate In Romania de cétre Autoritatea
de Supraveghere Financiara;

¢) depunerea la casierie a unor sume In numerar daca valoarea este mai mica de 5.000 lei;

d) retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale, in cazul garantiei de buna executie;

e) combinarea a doud sau mai multe dintre modalitatile de constituire prevazute la lit. a)-c), in cazul

garantiei de buna executie.

Autoritatea contractantd are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, oricand pe
parcursul indeplinirii contractului de achizitie publicd/contractului subsecvent, in limita prejudiciului
creat, in cazul in care contractantul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate prin contract.
Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de bund executie autoritatea contractantd are obligatia de
a notifica pretentia atit contractantului, cat si emitentului instrumentului de garantare, precizand
obligatiile care nu au fost respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului. in situatia executarii
garantiei de bund executie, partial sau total, contractantul are obligatia de a reintregii garantia in cauza
raportat la restul ramas de executat.

Autoritatea contractanta are obligatia de a elibera/restitui garantia de buna executie conform prevederilor
legale din Legea 98/ 2016 si HG 395/2016.

9 Modul de prezentare al ofertei

Documente de calificare

a) Declaratia prin care vor confirma ca nu se afld in niciuna dintre situatiile de conflict de interese vizate
de legiuitor prin prevederile art. 59, 60 din legea 98/2016;

b) Certificatul constatator ONRC actualizat/valabil la data depunerii din care sa rezulte domeniul de
activitate al ofertantului, conform cu cel al contractului

Propunerea tehnica

Ofertantul are obligatia de a elabora si prezenta Propunerea Tehnica astfel incat sa respecte specificatiile
si cerintele precizate in Caietul de sarcini.

Ofertantul are obligatia de a prezenta propunerea tehnica in cadrul careia se vor prezenta cel putin
urmatoarele informatii:

a) Informatii referitoare la modalitatea de livrare, modalitatea de efectuare a activitatilor in perioada de
garantie, testarea produslui, precum instruirea personalului (ofertantul poate prezenta orice alte informatii
considerate relevante);
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b) Propunerea tehnica din care sa rezulte in mod clar indeplinirea specificatiilor tehnice solicitate prin
caietul de sarcini.

c) Declaratie privind Termenul de garantie acordat

d) Declaratie privind Termenul de livrare acordat

e) Ofertantul (ofertant unic, asociati, subcontractanti) vor prezenta o declaratie pe proprie raspundere din
care sa reiasa ca se vor respecta conditiile de mediu, sociale si cu privire la relatiile de munca pe toata
durata de elaborare a ofertei. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt In vigoare la nivel
national i se referd la conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii Tn munca, se pot
obtine de la Inspectia Muncii sau pe site-ul http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html. Informatii
privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la conditiile de mediu, se pot
obtine de la Agentia Nationala pentru Protectia Mediului sau de pe site-ul:
http://www.anpm.ro/web/guest/legislatie.

f) Operatorii economici au obligatia de a depune modelul de contract asumat.

Propunerea financiara

Propunerea financiard trebuie sa fie prezentata in lei, valorile fiind exprimate cu maxim doud zecimale.
La elaborarea propunerii financiare, ofertantul va lua in calcul eventualele deduceri daca sunt sub efectul
unui legi, toate cheltuielile pe care le implica indeplinirea obligatiilor contractuale, precum si marja de
profit In cadrul propunerii financiare se va prezenta:

a) Formularul de oferta.

b) Centralizator de preturi

Lipsa formularului de oferta reprezinta lipsa ofertei, respectiv lipsa actului juridic de angajare 1n contract;
Oferta are caracter obligatoriu din punct de vedere al continutului pe toata perioada de valabilitate.
Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de furnizare. Prezentarea in propunerea financiara, a unui pret superior valorii
fondurilor ce pot fi diponibilizate conduce la respingerea ofertei ca fiind inacceptabila.

Nota* Pretul contractului este ferm si nu se ajusteaza. PRIN EXCEPTIE pretul contractului poate fi
ajustat in cazul in care au loc modificari legislative sau au fost emise de catre autorititile locale acte
administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau renuntarea la anumite taxe/impozite locale al
caror efect se reflectd in cresterea/diminuarea costurilor pe baza cirora s-au fundamentat preturile
ofertate.

Note:

1. Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursd, productie, un procedeu special, o marcad de
fabrica sau de comert, cu brevet de inventie, o licenta de fabricatie, sunt mentionate doar pentru
identificarea cu uguringd a tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau a anumitor produse. Aceste specificatii vor fi considerate cu mentiunea "sau
echivalent”

2. Produs livrat inseamna ca toate activitatile in cadrul contractului au fost realizate si produsul /
echipamentul este instalat, functioneaza la parametrii agreati si este acceptat de autoritatea
contractanta.

Anexe
» Modele de formulare
> fise tehnice
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